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KÖZÖSSÉGSZERVEZÉS BA   
   

A szakdolgozat tartalmi és formai követelményei  
    
 

A 2025. február 12-én hatályba lépett Záróvizsga Szabályzat kiegészítése 

 

 

I. A szakdolgozat felépítése, tartalma   

  

A szakdolgozat formai követelményei  

  

• Terjedelem: általában 30–50 oldal (jegyzetek, irodalomjegyzék és mellékletek nélkül).  

• Betűtípus és méret: Times New Roman, 12 pt.  

• Sortávolság: 1,5-es sorköz. A bekezdéseknek sorkizártnak kell lenniük.  

• Margók: 2,5 cm minden oldalon. Bal oldalon 1 cm kötésmargó.  

• Oldalszámozás: a Bevezető résztől kezdődően a jobb alsó sarokban.  

 

A szakdolgozat tartalmi részét a beköttetendő dokumentumok (letölthetők a Kari és Tanszéki 

honlapról) előzik meg az alábbi sorrend szerint: 

  

Nem oldalszámozott rész: ld. Záróvizsga szabályzat 3. melléklet 

  

−  Borítólap   

−  Belső címlap   

−  Feladatkiíró lap   

−  Hallgatói nyilatkozat   

−  Titkosítási kérelem (amennyiben releváns)   

− Titkosítási nyilatkozat (amennyiben releváns)  

− Tartalomjegyzék: Word alapértelmezett funkcióinak használatával.   

  

Oldalszámozott rész:  

  

1. Bevezető gondolatok, a témaválasztás leírása és szakmai szempontú indoklása  

2. A téma jellegétől függően kutatási kérdések / hipotézisek megfogalmazása.  

3. A téma szakirodalmának feldolgozása.  

4. Kérdőíves kutatást vagy interjúkat felhasználó dolgozat esetében az eredmények leírása, 

diagramokkal történő szemléltetése. (Leíró típusú dolgozatnál ez elhagyható, pl. 

településtörténet, egy közösség története.)  

5. Összegzés: a kutatási kérdések megválaszolása.  



Széchenyi István Egyetem Apáczai Csere János Pedagógiai, Humán- és Társadalomtudományi Kar  
  

  

  

2  

  

6. Irodalomjegyzék.  

7. Mellékletek (pl. kérdőív) A témától függően a fotók, ábrák a szövegben (3. és 4.  

részben) is szerepelhetnek.  

  

A szakdolgozat egy műbőr-kötött példányát kell leadni a tanszéki titkárságon a kijelölt 

határidőre.  

    

II. Források és irodalomjegyzék  

A szakdolgozathoz a következő szakirodalmi források használhatók: folyóiratcikkek, könyvek, 

konferencia kiadványban megjelent tanulmány, tanulmánykötetben megjelent tanulmány, 

adatbázisok, internetes közlés vagy adatforrás, doktori értekezések, korábbi szakdolgozatok 

eredményei.   

  

Nem hivatkozható egyetemi előadáson szóban elhangzott információ, oktatási segédlet, oktatói 

és egyéb forrásból származó prezentáció, youtube videó.  

  

Internetes források is használhatók, amennyiben van szerzőjük, címük és dátumuk, a 

hagyományos forrásokkal megegyező formátumban, a linkkel és a letöltés idejével kiegészítve.   

  

Csak a link beillesztése nem elfogadható, minden forrásnál fel kell tüntetni a szerző nevét 

és a cikk címét, valamint az évszámot!  

  

Az irodalomjegyzék szerzők vezetékneve szerinti betűrendben tartalmazza a feldolgozott 

forrásmunkákat. A szakdolgozatban bárhol név szerint említett szerzőknek az 

irodalomjegyzékben is szerepelnie kell.    

  

Amennyiben a jelölt egyéb forrástípust (pl. intézményi beszámolók, statisztikák, levéltári 

források stb.) is használ dolgozatában, úgy ezeket célszerű külön blokkban szerepeltetnie. Az 

előbbi esetben az adott forrás címe alapján soroljuk betűrendbe.   

  

III. Hivatkozások  

A dolgozatban szövegközi vagy lábjegyzetes hivatkozási forma is használható. A hivatkozás 

azt jelenti, hogy bármely szakmai anyag elkészítése során, amikor egy másik publikáció 

tartalmának átvételére kerül sor, pontosan utalni kell a felhasznált dokumentum bibliográfiai 

adataira. A hivatkozás szükségességének oka, hogy a forrásmű egy adott szerző szellemi 

tulajdona; biztosítja a megkereshetőséget; elismeri a kutatói munkát.   

  

A bölcsészettudományi szakdolgozatokban az APA 7 hivatkozási stílust és 

irodalomjegyzéket kell alkalmazni.  

  

• Egy szerző esetén: (Benedek, 2015)   
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• Két szerző esetén: (Kovács & Szabó, 2018)  

• Három vagy több szerző esetén: (Nagy et al., 2020)  

  

Szó szerinti idézet:  

Az idézetet idézőjelek közé kell tenni, a hivatkozásban pedig az oldalszámot is meg kell adni.  

  

Példa:  

„A magyar népköltészet alapjai évszázadokon átívelő hagyományokat őriznek” (Benedek, 

2015, p. 45).  

  

Könyv  

Szerző(k) vezetékneve, Keresztnév kezdőbetűje. (Év). Könyv címe. Kiadó, Kiadási hely.  

  

Példa: Benedek, M. (2015). A magyar népköltészet alapjai. Akadémiai Kiadó, 

Budapest.  

  

Folyóiratcikk  

Szerző(k) vezetékneve, Keresztnév kezdőbetűje. (Év). 'Cikk címe', Folyóirat neve, 

Kötet(szám), oldalszámok.  

  

Példa:  
Kovács, I. & Szabó, L. (2018). 'A népmese szerepe a társadalmi emlékezetben', Ethnographia, 129(3), pp. 215– 
230.  

  

Könyvfejezet szerkesztett kötetben  

Szerző vezetékneve, Keresztnév kezdőbetűje. (Év). 'Fejezet címe', in Szerkesztő(k) 

vezetékneve, Keresztnév kezdőbetűje (eds.) Könyv címe. Kiadó, Kiadási hely, oldalszámok.  

  

Példa:  
Nagy, P. (2020). 'A magyar mondák eredete', in Tóth, K. & Varga, J. (eds.) Kárpát-medencei hiedelmek és 

legendák. L’Harmattan, Budapest, pp. 56–78.  

  

Internetes forrás  

Szerző vezetékneve, Keresztnév kezdőbetűje. (Év). Cím. Elérhető: URL (Hozzáférés 

dátuma: ÉÉÉÉ. hónap nap).  

  

Példa:  
Magyar Tudományos Akadémia (2021). A magyar néprajz új perspektívái. Elérhető: 

https://www.mta.hu/neprajz (Hozzáférés: 2025. március 5.).  

  

Az irodalomjegyzék elkészítéséhez a word Hivatkozások menüpontja jól használható.   

  

Segédanyag:  
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https://www.youtube.com/watch?v=ySna_OuWNF0&ab_channel=M%C3%A1rtaKis  

  

IV. Ábrák, diagramok és képek  

 
1. ábra  

Generációk megoszlása a társadalomban. (Kovács & Tóth, 2021, p. 45).  

 
2. ábra  

Generációk okostelefon-használata (Saját kutatás alapján készült ábra)  

  

  

  

  

  

  

  

https://www.youtube.com/watch?v=ySna_OuWNF0&ab_channel=M%C3%A1rtaKis
https://www.youtube.com/watch?v=ySna_OuWNF0&ab_channel=M%C3%A1rtaKis
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3. ábra  

Múzeumlátogatók egy történelmi kiállításon.  
Illusztráció, mesterséges intelligenciával generált kép (2025).  

  

  

  

Konkrét műből átvette kép: 

  

  
4. ábra Múzeumlátogatók a Nemzeti Galériában (Kovács, 2018, p. 112).  
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